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y N

' -

\ Se__-

\ =
! el= | = :
| ”—_IJ \ ; \ ‘§§ i Integracja
|‘ — [ \
L1

Z systemami
dziedzinowymi
5 -

Elektroniczna
System . zwrotka \ /
klasy EZD Integracja

z platformami
zewnetrznymi

N

www.rekord.com.pl '

Rekord SlI'sp. z 0.0. ul. Kasprowicza 5, 43-300 Bielsko-Biata, ~
tel. 33497 83 00, rekord@rekord.com.pl §REKORD

~_—,

!

SYSTEMY INFORMATYCZNE




eDokument kompleksowe narzedzie do zarzgdzania obiegiem
EZD.JST spraw i dokumentéw w JST

0 Q 0 0
® jako system wspomagania Z@:
procesu obiegu dokumentacji =

® jako system EZD
® jako system hybrydowy

=

Elastyczny, szybki
i przejrzysty interfejs
z obstuga pulpitow 28 - .
uzytkownika : tatwe dopasowanie

Bt do specyfiki instytucji

Archiwum zaktadowe IE‘

Skanowanie plikow
Q i rozpoznawanie tekstu
wprost w systemie

~ /
N ,// Jednolita obstuga
PN eDokument /” podpiséw elektronicznych
_____________________ -7 ' funkcjonalnosci (w tym PZ)
Zaawansowany modut  «AAS
analityczzy i - Operacje grupowe

Szablony dokumentoéw,
wersjonowanie plikow,
obstuga wydan
dokumentéw

Mozliwosc pracy

w trybie dekretacyjnym

i zmodelem procesu
(silnik workflow)

Prosta

obstuga sktadéw ®

chronologicznych
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eDokument zintegrowany z systemem dziedzinowym

EZD.JST i platformami zewnetrznymi

__________________________________________________________________________________________

eDokument

integracja z pakietem Ratusz

Obstuga jednolitego,
wspodlnego repozytorium

®) dokumentdw i proceséw
workflow

Wglad w dokumenty i sprawy
z poziomu systemow dziedzinowych
(Budzet, Podatki, Optaty,

)
Systemy Ewidencyjne, v %

Odpady, Finanse)
Generowanie dokumentéw i spraw

z systemoéw dziedzinowych
" do systemu eDokument
z oznaczeniem do wystania
(w tym takze z wykorzystaniem

Mozliwos¢ pracy w trybie EPO, ePUAP, KSeF i innych platform)

wielojednostkowym
(wymiana dokumentéw @
z jednostkami podlegtymi)

_______
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eDokument

integracja z platformami
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:' b Obstuga elektronicznych 40/ Krajowy System eFaktur i
! A tp zwrotek oraz Elektroniczna  PocaPoiska E zapis danych faktury :
' Mozliwos¢ publikacji Ksigzka Nadawcza strukturalnej w systemie :
! informacji na BIP :
' wprost z systemu l E

“erunp
Rejestracja, wysytanie
i podpisywanie
dokumentéw PZ

Thunderbird, Outlook E e-Doreczenia
mozliwos¢ przekazywania
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Korzystajac z EPO przyspieszasz
obieg korespondencji o 60%.
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Jednym kliknieciem
przekaz elektroniczna
ksigzke nadawcza
do poczty

3

W systemie
eDokument lub
dziedzinowym

oznacz przesytki
do wystania z EPO

-
-
-
-
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Elektroniczn€ zwrotke\
sa ew'\denqonpwan
w systemte
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Informacja o odebranej

przesytce pojawia
sie w systemie
automatycznie
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Brak koniecznogci -

Zapakuj dokumenty
do kopert i przekaz

je do placowki pocztowej

Wydrukuj wprost
z systemu koperty
z kodem ,,R”

Zalety EPO:
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' Dokument "
Praca w trybie EZD z SZDSSTU ent ‘¢’
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SYSTEM KLASY EZD

System teleinformatyczny do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja umozliwiajacy
wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, A
dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw AN
S O (<
o (=]

oraz gromadzenie i tworzenie dokumentéw
elektronicznych.

-

Czynnosci wykonywane w systemie EZD

I % [/

prowadzenie rejestru
przesytek wptywajacych
i wychodzacych oraz
spisdw spraw

wykonywanie akceptacji
wykonywanie dekretacji i dekretacji potwierdzanych
podpisem elektronicznym

™
o

prowadzenie innych gromadzenie dokumentéw
potrzebnych rejestrow elektronicznych przyporzadkowanych
lub ewidencji (z wytaczeniem do wtasciwych spraw i majacych
rejestrow lub ewidencji prowadzonych znaczenie dla udokumentowania
w dedykowanych systemach) przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
tych spraw

Sktad chronologiczny

® zbidr dokumentow papierowych wptywajacych do urzedu, gromadzonych
w kolejnosci ich wprowadzania do systemu EZD

® musi zosta¢ utworzony w podmiocie, w ktérym wprowadzono prace
w systemie EZD

® w przypadku wyjecia dokumentacji ze sktadu chronologicznego nalezy
udokumentowac ten fakt

www.rekord.com.pl
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: Dokument
Praca w trybie EZD z eUokume

- utworzenie przesytki otrzymanej (metadane - rodzaj, tytut, podmiot, data wptywu)

- wydruk etykiety wprost z systemu (identyfikator dokumentu, numer, data wptywu)
- skan dokumentu do systemu

- przypisanie sktadu chronologicznego (eDokument obstuguje zaréwno adnotacje faktu wyjecia
dokumentu jak i wydruk karty zastepczej)

- przekazanie, dekretacja przesytki

- utworzenie sprawy z otrzymanej przesytki:
pracownik merytoryczny moze: stworzy¢ dokument z wykorzystaniem szablonu, przestac do akceptacji
do przetozonego, podpisac elektronicznie, wystac listem tradycyjnym, z EPO, poprzez platforme ePUAP
a takze poprzez eDoreczenia

- rejestracja zwrotek tradycyjnych w sktadzie chronologicznym

- zakonczenie sprawy

Jak skutecznie wdrozy¢ prace w trybie
EZD w Twoim urzedzie?

-

Pozwolisz pracownikom nauczyc sie pracy
. ) w systemie oraz wykorzystasz system jako
Prac.a w sy§tem|e eDokument jako . narzedzie wpierajace prowadzenie spraw
narzedziu wspierajacym system tradycyjny urzedowych. Dodatkowo zidentyfikujesz
sprawy, ktére beda docelowo prowadzone
wytacznie elektronicznie.
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Rozpocznij elektroniczne dokumentowanie H
wybranych rodzajow spraw (klas JRWA) i uruchom !
dla nich sktad chronologiczny '

-
-

/ Stopniowo zwiekszaj klasy JRWA
! obstugiwane wytacznie elektronicznie
i w efekcie wskaz system EZD jako
podstawowy sposob dokumentowania
przebiegu i zatatwiania spraw w Twoim urzedzie.
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